
Bien utiliser le pense-bête de Windows

Mettre en forme une note


Bien que les notes ne disposent pas d'outils de mise en forme, il
 existe
des raccourcis pour mettre le texte en gras, en italique, le
 barrer, changer son alignement, créer une liste, etc.


1. Sélectionnez le texte et utilisez le raccourci clavier Ctrl +
B pour mettre le texte en gras (Appuyez sur la touche
Ctrl et tout en la maintenant enfoncée, appuyez sur la
touche B. Relâchez enfin les touches).

2. Utilisez le raccourci clavier Ctrl + I pour mettre le texte en italique.

3. Utilisez le raccourci clavier Ctrl + U pour souligner le texte.

4. Utilisez le raccourci clavier Ctrl + T pour barrer le texte.



5. Utilisez le raccourci clavier Ctrl + L pour aligner à gauche le texte.

6. Utilisez le raccourci clavier Ctrl + E pour centrer le texte.

7. Utilisez le raccourci clavier Ctrl + R pour aligner à droite le texte.

8. Pour créer une liste, utilisez le raccourci clavier Ctrl + Maj + L.
Appuyez plusieurs fois sur cette combinaison
de touches pour basculer entre les différents types de puces : points, numéros, etc.



9. Appuyez sur Entrée pour ajouter un nouvel élément à la liste.


10. Vous pouvez bien sûr combiner les différentes options de mise en forme. Pour retirer une mise en forme,
 utilise de nouveau le raccourci clavier de la mise en forme. Pour un texte en gras, appuyez de
nouveau sur
 Ctrl + B pour retrouver un texte normal.


11. Notez que si vous collez du texte, la mise en forme du texte original est conservée. Et si vous collez un lien
 depuis une page Web : l'URL est conservée et vous pourrez cliquer dessus pour atteindre la page liée.





